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1 概要 

ここでは、一般公開用意見書ボックスの操作を説明します。 

 

  



 

 

2 操作方法 

2.1 意見書ボックス 検索 

  

 

ブラウザのアドレスバーに「一般公開用意見書ボックス」 

の URL を入力し、管理システムにアクセスします。 

URL:http://www.koukaigichokai.jp/open/opinionSearc

h.jsp 

 

[1] 「意見書ボックス 検索」画面が表示されます。 
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[3] 本ページの操作マニュアルが表示されます。 

 

[4] 検索条件を入力します。 

    ※入力方法は次ページ「入力内容表（意見書ボックス

の検索）」を参照してください。 

 

[5] 「検索」ボタンをクリックします。 

３ 
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【入力内容表(意見書ボックスの検索)】 

  

No 項目名 項目内容 

１ 件名 件名を指定した単語で検索できます。 

半角又は全角スペースで複数の検索が可能です。 

また、接続詞をＡＮＤか OR から指定可能です。（デフォルトは AND です。） 

2 本文 本文中を指定した単語で検索できます。 

半角または全角スペースで複数の検索が可能です。 

また、接続詞をＡＮＤか OR から指定可能です。（デフォルトは AND です。） 

3 都道府県名 都道府県を指定して検索できます。 

半角または全角スペースで複数の検索が可能です。 

※ ○○都、道、府、県まで入力します。 

4 市名 市名を指定して検索できます。 

半角または全角スペースで複数の検索が可能です。 

※ ○○市、まで入力します。 

5 人口 人口を指定して選択できます。 

単位は千人です。 

6 提出先 提出先の有無を選択します。 

7 提出先選択 提出先にチェックを入れて選択します。複数選択が可能です。 

「全チェックオン」をクリックするとすべての項目にチェックが入り、 

「全チェックオフ」をクリックするとすべての項目のチェックを外します。 

8 可決日 可決日を指定します。 



 

 

 

2.2  

[6] 意見書ボックス 検索結果一覧」画面が表示されま

す。画面下部に検索結果が表示されます。 

 

[7]  1 ページに表示する件数を 25、50、75、100 から 

選択できます。 

 

[8] ♦マークがついている項目はソートができます。 

  ・▲：昇順にソート 

・▼：降順にソート 

・♦：ソートなし 
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意見書ボックス 詳細  
 

[1] 「意見書ボックス 一覧」画面から、 

詳細を確認したい意見書または決議の件名をクリッ

クします。 

 

[2] 「意見書ボックス 検索結果詳細ページ」画面が表示

されます。 

 

1 

2 



 

 

2.3 CSV 出力   

検索した意見書の CSV データをダウンロードします。 

 

[1] 「意見書・決議ボックス 一覧」画面で 

「CSV 出力項目選択」ボタンをクリックします。 

 

[2] 「CSV 出力項目選択画面」が表示されます。 

 

※出力方法は次ページ「出力方法について」を参照して 

ください。 

 

1 

2 



 

 

【※出力方法について】 

   [1]  CSV 出力項目選択 

全選択    ：出力項目のすべてを選択します。  

選択クリア：出力項目全ての選択を解除します。 

 

[2] CSV ダウンロード（一般）  

意見書及び決議の選択した項目を、 

Excel（CSV 形式）にてダウンロードすることができます。  

データを活用した資料作成などにお役立てください。 

  

[3] 印刷データダウンロード（印刷 Excel マクロ用）： 

印刷 Excel マクロ用の CSV データの ダウンロードが 

できます。「印刷 Excel マクロダウンロード」と組み合わ

せることにより、印刷の体裁や切れ目を整えて印刷する

ことができます。  

 

[4] 印刷 Excel マクロダウンロード： 

リンクをクリックすると印刷 Excel マクロをダウンロー

ドできます。  

 

※印刷方法の詳細は、次ページからの「印刷方法の詳細」

を参照してください。 
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【印刷方法の詳細】  

印刷 Excel マクロ(print_macro.xlsm)を開きます。 

 

 

※印刷 Excel マクロを開いた際に画面上部に「セキュリティの警告」メッセージが表示される場合があります。 

メッセージが表示された場合は、「コンテンツの有効化」をクリックすると、マクロを使用することができます。 



 

 

  

印刷 Excel マクロの「データシート」に印刷 Excel マクロ

用のCSV(ikensho_macro.csv)の内容をコピーして、「デー

タシート」の先頭(A1)に貼り付けます。 



 

 

  

印刷 Excel マクロの「印刷設定」に移動して、印刷設定実

行ボタンをクリックします。  

 



 

 

  

印刷設定の処理が終了すると、「処理が終了しました。」と

表示されます。 



 

 

  

 

処理が終了すると、印刷シートに意見書の内容が表示さ

れます。  

 



 

 

 

 

印刷プレビューにて印刷をする内容を確認後、印刷ボタ

ンをクリックします。  

 


