
参加受付用申込システム操作マニュアル

①「はじめての方はこちら」の「次へ」を押してください。
登録後はログイン・パスワード入力して進むことができます。

「次へ」を押して登録
者情報入力に進みます。
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申込担当者情報入力後は、
こちらから入ることがで
きます。



②申込担当者と１人目のフォーラム参加者の登録を行います。
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※：部分は必須項目となります。

コピーで登録すると違うアドレスとし
てエラーとなる可能性がございます。
キーボードにてご入力ください。

ログインIDは本フォーラムのみ有効です。
お客様ご自身でご設定ください。
※ID・パスワードともに記号の使用はできません。

必ず半角英数字を混ぜた６文字以上20文字以内でご設定ください。
※入力後、下記の設問の必須項目を未入力の状態で次ページに進
むとパスワードが再入力となります。ご注意ください。

申込ご担当者様の情報をご入力く
ださい。
申込者ご担当者様本人がフォーラ
ムに参加する場合は、後ほど
「フォーラム参加者情報入力」
から必要情報をご入力願います。

後日、参加証・請求書等を送付いたしますので
資料送付先の情報を入力してください。

「ワンタイムパスワードを利用します。」を
選択するとよりセキュリティ強化になります。



申込画面（つづき）
申込担当者・１人目のフォーラム参加者登録と申込画面

フォーラム参加者の情報を
入力してください。

「視察」のご希望を選択してくださ
い。各プランともに第１希望は必須
回答となっております。申し込みを
されない場合は「申込しない」をご
選択ください。
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「次の画面に進む」で登録・申
込確認画面に進みます。
「閉じる」を押すと登録情報は
保存されませんのでご注意くだ
さい。
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「宿泊プラン」「航空プラン」のご希望を
選択してください。各プランともに第１希
望は必須回答となっております。申込しな
い場合は「申込しない」をご選択ください。

「通信欄」にはお伝えしたい事項等を記入し
てください。ただし宿泊プランにおける喫煙、
禁煙のご指定はお受けできませんので、あら
かじめご了承ください。

※「次の画面に進む」を押して、
と表示された場合はその設問部分の入力に誤りがあるため再入力となります。
また、その際パスワードも再入力となりますのでお手数ですが再度ご入力ください。

申込画面（つづき）
申込担当者・１人目フォーラム参加者登録と申込画面



③登録者情報確認画面にて登録内容の確認を行います。
登録内容に間違いがないかご確認ください。

登録者情報
申込ご担当者様と１人目のフォーラム

参加者を入力

<１名で申込の場合>
「登録」を押して完了

<２名以上申込の場合>
「他のフォーラム参加者を
入力する」を押して、
次の画面に進む

「閉じる」を押すと登録情
報は保存されませんのでご

注意ください。
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マイページから追加で登録
する事も可能です。



④フォーラム参加者様が2人以上いる場合は、
2人目以降のフォーラム参加者登録を行います。
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申込画面
２人目以降のフォーラム参加者

情報登録を入力

２人目以降のフォーラム
参加者情報を入力後、

「次の画面に進む」を押す

「閉じる」を押すと登録情報は
保存されませんので
ご注意ください。



⑤2人目のフォーラム参加者登録内容の確認を行います。

引き続きフォーラム参加者の登録をする場合は、
「他のフォーラム参加者情報を入力する」を押してください。

登録を続けない際は「登録」を押してください。
フォーラム参加者の追加登録は、マイページから行う事も可能です。
「閉じる」を押すと登録情報は保存されませんのでご注意ください。 7



登録者情報・申込内容を追加・修正・削除する場合は、
このボタンを押してください。
※申込締切後は変更できません。

⑥登録完了画面

⑦マイページは下記よりご確認ください。

8
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⑧登録者情報の追加・修正・削除

マイページより参加者追加の場合は
画面左下の「フォーラム参加者の追加」
ボタンを押して入力画面に進んでください。

追加

登録情報の修正は画面左上の
「修正」ボタンを押してください。

修正
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⑧登録者情報の追加・修正・削除

登録情報の削除は画面左上の
「削除」ボタンを押してください。

削除

【申込ご担当者様・１人目のフォーラム参加者様の削除を行う場合について】

申込ご担当者様と１人目のフォーラム参加者様の削除は、マイページ画面には「削除」ボタ
ンがありません。

申込ご担当者様の削除（取消）を行う場合は、恐れ入りますがメールにて受付デスク
（forum2023@jbx.jtb.jp）宛に、削除（取消）したい旨をお知らせください。

１人目のフォーラム参加者様の削除（取消）を行う場合は、
①「修正」画面からすべての申込内容を「申込しない」に変更いただき、通信欄に「申込取
消の旨」を記載して登録を行って「更新」してください。
②メールにて受付デスク（forum2023@jbx.jtb.jp）宛に、削除（取消）したい旨をお知ら
せください。

「削除」についてご不明な場合はメールににてお問い合わせください。
「第18回全国市議会議⾧会研究フォーラムin北九州」係：forum2023@jbx.jtb.jp


