
  

参加受付用申込システム操作マニュアル 

 

・参加受付用ホームページ（https://amarys-jtb.jp/shigikai2021/）の参加受付用ホームページより、 

画面の内容に従ってお申込手続きをお願いいたします。 

・全国市議会議長会ホームページ内の研究フォーラム専用ページにもリンクを掲載しております。ま

た参加受付用ホームページは、ＪＴＢの申込システム（AMARYS「アマリス」）のホームページになり

ます。 

・必要事項を必ず漏れなくご入力ください。フォーラム参加証及び名簿への記載内容となりますので、

お間違えのないようご注意ください。 

・操作方法でご不明な点は、株式会社ＪＴＢビジネストランスフォーム「第16回全国市議会議長会

研究フォーラムin松江」係（TEL：03-5949-1357）までお問い合わせ下さい。 

 

（１）参加申込トップ画面 

・「はじめてご利用される方」の「次へ」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「第 16 回全国市議会議長

会研究フォーラム in 松江」を

押下すると「開催案内」を確

認できます。 

「参加受付用申込操作マニュ

アル」は、こちらから確認できま

す。 
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（２）申込担当者情報 

  ・この画面では、申込担当者様の情報を入力いただきます。 

  ・申込担当者様ご自身がフォーラムに参加する場合は、後ほど「フォーラム参加者情報入力」から必要情報

をご入力願います。 

 

  ①「お名前」入力 

・まず申込担当者様の「お名前」を入力してください。漢字とフリガナ（カタカナ）の両方をご入力

願います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ②「申込ご担当者様基本情報」入力 

   ・続いて申込担当者様の基本情報を入力してください。 

   ・ご入力いただく項目は下記項目です。 

    「都道府県名」 

    「市議会名」…「◎◎市議会」または「◎◎区議会」で入力願います。 

    「会派名」…「会派単位」の申込をする際に必要となる「会派名」を必ず入力ください。 

          無会派や、議会事務局職員の場合は、空欄としてください。 

    「資料送付先組織名・宛名」…後日、参加証や請求書等を送付いたしますので、資料送付先の 

組織名または宛名を入力ください。 

                  （例：◎◎市議会事務局、◎◎党△△支部総務部など） 

    「住所」…後日資料を送付する際の送付先住所を入力ください。 

「電話番号」「ＦＡＸ番号」「メールアドレス」 

    「申込ご担当者様ご自身のフォーラムへの参加有無」 
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  ③「ログイン情報」入力・個人情報取扱確認 

   ・申込登録を行う際に必要なログインＩＤとパスワードを入力して下さい。 

   ・１つの申込ごとに、それぞれログインＩＤが必要になります。別々に申込を行う場合は、その都

度、参加申込トップ画面より、申込担当者情報の入力を行ってください。 

   ・申込完了後、マイページから追加でフォーラム参加者の登録を行う事も可能です。 

   ・ログインＩＤは任意のものでも構いませんが、「所属する市議会名・区議会名＋数字 3 ケタ」を設定される

と便利です。 

      （例：「しまね市議会」で 2団体の申込を行う場合：「shimane001」「shimane002」など） 

   ・同音の市名が複数ある場合は都道府県名も入れるなどご対応ください。 

・パスワードは忘れたり、紛失されたりなさらないように管理願います。 

・ログインＩＤは本フォーラムのみ有効です。フォーラム終了後、2022年 3月末に削除させていただきます。 

・オンライン配信や、本システム（ＡＭＡＲＹＳ）により申し込む他の議員研修シンポジウム等を予定されて

いる場合は、お手数でも別のログインＩＤを取得のうえ、使い分けてお申し込みいただくようお願いいたし

ます。 

   ・「個人情報の取り扱いについて」をご一読いただき、同意の上、「次の画面に進む」を押下いただ

き、先に進んでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「会派単位」の申込をする際に必

要になる「会派名」を必ず入力し

てください。 

無会派や、議会事務局職員の

場合は、空欄としてください。 

後日、参加証や請求書等を送

付いたしますので、資料送付先の

住所を入力してください。 

申込ご担当者様ご自身がフォーラ

ムに参加されるかどうか、入力して

ください。 

ログインＩＤは任意のものでも構

いませんが、「所属する市議会

名・区議会名＋数字 3 ケタ」を

設定されると便利です。 

「個人情報の取り扱いについて」

を確認後、「次の画面に進む」を

押下してください。 
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  ④「申込担当者情報」登録情報の確認 

   ・「申込担当者情報」の登録情報を確認いただき、「続いてフォーラム参加者情報を入力する」を押

下して、フォーラム参加者の登録を行ってください。 

   ・申込担当者様ご自身がフォーラムに参加される際も、「続いてフォーラム参加者情報を入力する」を押下

して、必要事項を入力してください。 

   ・修正がある場合は、「戻る」を押下して前の画面より修正を行ってください。 

   ・「登録」を押下すると「（４）フォーラム参加者登録」の画面に進みますので、フォーラム参加者の

登録を行う場合は、「フォーラム参加者登録」の画面に表記される「フォーラム参加者追加登録」を

押下いただき、「（３）フォーラム参加者情報入力」に従って入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）フォーラム参加者情報入力 

  ・この画面では、フォーラムに参加される方の情報を入力いただきます。 

  ・おひとり様ずつの入力となります。 

  ・申込担当者様ご自身がフォーラムに参加する場合も、入力が必要となります。 

  ・申込担当者様ご自身がフォーラムに参加されない場合は、この項目でのご自身の情報の入力は不要

です。 

  

フォーラム参加者の登録を行う場

合は、「続いてフォーラム参加者情

報を入力する」を押下してください。

申込担当者様ご自身がフォーラム

に参加する場合も同様です。 

修正する場合は「戻る」を押下して

ください。 
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  ①「お名前」入力 

・フォーラムにご参加される方の「お名前」を入力してください。漢字とフリガナ（カタカナ）の両

方をご入力願います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ②「フォーラム参加者様基本情報」入力 

   ・続いてフォーラム参加者様の基本情報を入力してください。 

   ・ご入力いただく項目は下記項目です。 

    「都道府県名」 

    「市議会名」…「◎◎市議会」または「◎◎区議会」で入力願います。 

    「会派名」…「会派単位」の申込をする際に必要となる「会派名」を必ず入力ください。 

          無会派や、議会事務局職員の場合は、空欄としてください。 

    「職名」…「議長」「副議長」「議員」「事務局長」「事務局職員」から選択してください。 

    「申込単位」…「議長」「会派単位」「個人単位」から選択してください。 

           「職名」で「議長」と入力された方が「会派単位」「個人単位」を選択された場合、

議長優先ではなくなります。また、「議長」以外の方が「議長」を選択された場合

は無効になります。 

           「会派名」を入力されて、申込単位で「個人単位」を選択された場合、個人単位で

の抽選となりますので、ご注意ください。 

           「事務局長」「事務局職員」は必ず「個人単位」を選択してください。 

    「当日緊急連絡先電話番号」…新型コロナウイルス対応のため必ず入力してください。 

ご参加者様の携帯電話番号の入力、または当日繋がる連絡先（同

行者様の携帯電話番号、または所属先電話番号など）でも構いま

せん。 

「性別」「年齢」…宿泊プラン・航空プラン申込の場合は必ず入力してください。 

    「通信欄」…お伝えされたい事項があればこちらに記入してください。 

          またお名前の外字登録を説明される場合は、こちらに入力してください。 

          （例：「高」は「はしごだか」） 

   ・フォーラム参加者に同一の方と思われる重複申込があった場合は、いずれの場合もすべてキャン

セルさせていただきます。同一市議会・区議会で同姓同名の方がいらっしゃる場合は、必ずその

旨を通信欄に入力してください。 
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「会派単位」の申込をする際に必

要になる「会派名」を入力してくだ

さい。 

「会派名」が記載されていない場

合、「会派単位」での申込は無

効になります。 

「議長」「副議長」「議員」「事務

局長」「事務局職員」から選択し

てください。 

「議長」「会派単位」「個人単位」

から選択してください。 

「職名」で「議長」と入力された方

が「会派単位」「個人単位」を選

択された場合、議長優先ではなく

なります。 

「議長」以外の方が「議長」を選

択された場合は無効になります。 

「会派名」が空欄の場合に「会派

単位」を選択した場合、「会派単

位」での抽選対象外となります。 
「性別」は宿泊プラン・航空プラン申

込の場合は必ず入力してください。 

「年齢」は航空プラン申込の場合は

必ず入力してください。 

内容を確認後、「次の画面に進む」を押下してください。 

「スキップ」を押下すると入力情報が無視されて次の画

面に進みます。 
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  ③「フォーラム参加者様基本情報」登録情報の確認 

   ・「申込者担当情報」の登録情報を確認いただき、続いて他のフォーラム参加者の登録を行う場合は

「フォーラム参加者を登録する」を押下してください。 

   ・修正がある場合は、「戻る」を押下して前の画面より修正を行ってください。 

   ・すべてのフォーラム参加者登録が完了したら、「登録」を押下してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）フォーラム参加者登録 

  ・現在登録されている方の一覧が表示されます。 

  ・フォーラム参加者は、お名前の後ろに「（フォーラム参加者）」と表記されています。すべてのフォー

ラム参加者の□にチェックを入れてください。 

  ・申込担当者様の「申込担当者情報」はチェックの有無に関わらず正常に登録されております。 

  ・一人ずつ入力する事も可能ですが、他の方はマイページから登録を行う事になりますので、必ずす

べてのフォーラム参加者のお名前にチェックを入れてください。 

  ・お名前にチェック後、「次へ」を押下してください。 

 ・次の画面では、「視察プラン・宿泊プラン・航空プラン」の申込画面に移りますが、申込をされない

方も「不参加」「申込しない」等を入力いただきます。 

  ・修正を行う場合、または画面に記載の方以外に申込を行う場合は、「参加者追加登録」を押下いただ

き、「（３）フォーラム参加者情報入力」に従って入力してください。 

  

他のフォーラム参加者の登録を行う場

合は、「続いてフォーラム参加者情報を

入力する」を押下してください。 

修正する場合は「戻る」を押下してくだ

さい。 

すべてのフォーラム参加者登録が完了

したら「登録」を押下してください。 
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（５）視察プラン・宿泊プラン・航空プラン登録 

・次に「視察プラン」「宿泊プラン」「航空プラン」より、それぞれの希望を選択して下さい。 

・登録された方ごとに、それぞれ選択をいただきます。 

・各プランともに、入力漏れを防ぐために第１希望は必須回答項目となっています。申込をされない

場合は「不参加」「申込しない」等の選択肢がありますので、お手数でもそちらを選んで下さい。 

・航空プランは宿泊プランとの同時申込が条件になります。航空プランのみでのお申込はできません。 

・「通信欄」にはお伝えされたい事項等を記入してください。ただし、宿泊プランにおける禁煙、喫煙

のご指定はお受けできませんので、あらかじめご了承ください。 

  ・各プランともに、確定ではございません。回答は 9月 21日（火）以降に、本参加受付システムのマ

イページでご案内いたします。 

 

  

修正を行う場合、または画面に記

載の方以外に追加で申込を行う場

合は、「フォーラム参加者追加登録」

をクリックしてください。 

申込担当者の「申込担当者

情報」はチェックの有無に関わ

らず正常に登録されております

ので、チェックいただかなくても

構いません。 

フォーラム参加者はお名前の後ろに「（フォー

ラム参加者）」と表記されます。すべてのフォ

ーラム参加者の□をチェックしてください。 
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  ・内容をご確認いただき、よろしければ「申込み」を押下してください。 

  ・修正が必要な場合は、「戻る」を押下してください。 

  

「視察プラン」「宿泊プラン」「航空プラ

ン」より、それぞれの希望を選択して

下さい。 

各プランともに第１希望は必須回答

項目となっています。申込をされない

場合は、お手数でも「不参加」「申込

しない」等を選択して下さい。 
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（６）申込受付完了 

  ・すべての登録が完了すると、「登録を受け付けました。」という画面が出ます。 

 ・内容の確認、変更等は、「マイページ」よりお進みください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイページより確認、修正、

取消が可能です。 

左の画面は、1 名分の申込の場

合のものを掲載しています。 

2名以上申込の場合は、それぞれ

の申込内容が表示されます。 

内容をご確認いただき、よろしけれ

ば「申込み」を押下してください。 

修正する場合は「戻る」を押下して

ください。 
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（７）マイページ 

  ・申込内容の確認、フォーラム参加の当選結果、視察プラン・宿泊プラン・航空プランの確定結果につ

きましては、マイページにてご案内をいたします。 

  ・申込担当者様情報の変更、フォーラム参加者様情報の変更ならびに追加登録は、「個人情報の追加お

よび変更」を押下いただき、変更・追加申込画面にお進みください。 

  ・フォーラム参加者様情報の「お名前」「職名」「申込単位」等の変更・取消も、「個人情報の追加およ

び変更」よりお入りください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「視察プラン」「宿泊プラン」「航空プラ

ン」の申込内容の確認書はこちらから

出力が可能です。 

ＰＤＦファイルのみ出力が可能です。 

「視察プラン」「宿泊プラン」「航

空プラン」の申込内容が表示

されます。 

「視察プラン」「宿泊プラン」「航空プラ

ン」の変更・取消は、こちらを押下して

ください。 

こちらから「開催案内」をご確認い

ただけます。 

申込担当者様情報、フォーラム

参加者様情報は、「個人情報の

追加および変更」よりお入りくださ

い。 

「職名」「申込単位」の変更もこち

らからお入りください。 
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  ・「個人情報の追加および変更」を押下すると、「申込担当者様情報」ならびに「フォーラム参加者様情

報」の登録情報が別のウインドウで表示されます。フォーラム参加者様情報の「お名前」「職名」「申

込単位」等の確認も可能です。 

・ＰＤＦファイルでの出力はできませんので、こちらを印刷してお控えをお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

申込担当者様情報、フォーラム

参加者様情報は、「個人情報の

追加および変更」よりお入りくださ

い。 

「職名」「申込単位」の変更もこち

らからお入りください。 

「個人情報の追加および変更」を

押下すると、「申込担当者様情

報」ならびに「フォーラム参加者様

情報」の登録情報が別のウインド

ウで表示されます。 

フォーラム参加者様情報の「お名

前」「職名」「申込単位」等の確

認も、こちらから行ってください。 

ＰＤＦファイルでの出力はできま

せんので、こちらを印刷してお控え

をお願いいたします。 
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（８）参加申込締切後のスケジュール 

・参加申込締切後から抽選結果開示までの間は、マイページのログインはできなくなります。 

・参加申込締切以降のスケジュールは下表のとおりです。 

 

日時  

8月 31日（火）17時以降 ・参加申込締切期限です。 

・以後、マイページへのログインは不可です。 

・参加申込締切後は参加者の変更はできません。 

・締切後の変更、取消は「変更・取消連絡用紙」を 

shigikai2021matsue@jbn.jtb.jp へメールして下さい。 

9月 10日（金）13時以降 ・当選・キャンセル待ちの回答をマイページに掲載いたします。 

9月 21日（火）13時以降 ・お申込内容に基づく視察・宿泊・航空各プランの回答をマイペ

ージに掲載いたします。 

10月 8日（金）17時 ・フォーラム参加、視察・宿泊・航空各プランの取消・変更締切

期限です。 

・締切以降の取消の場合、フォーラム参加費をご請求させていた

だきます。 
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